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Яастоявд̂  стандарт раогрострачяот-оя вз о сгнн.азащйонно--распор«~
I
j ,ап) й.ч̂ тг; д*^аи>\о? в я на нреднрштхях
отраслей fотрлаъж?в&ет порядок раопод<)&е*п*я п гранаты реквизитов в 
форцулн:̂ - бразде ж требования к бланке̂  документов.

Стандарт разработан на основе ГОСТ 6,39-72,

j 1, озишг т т ш ш
!
!* I Л ,  ОрганйЗахщоннс-расиорадтвлвкне документа должен йзгсто&-

др двух форматов «1$ (210x297) а А6 (148x210; по
| Г001 3427-60.
! V -Д &с окуляр-образец ̂ тро̂ тзя па оси згп кодетрг/кцяюнпой с:лКй 
j КдуоСЛ® ОООТдЮТСТВуЖгТ ItXTI' в*39-72 j* увязана С (л ,

! моргала** пвдздх. а̂ шея но ПХЯ 8274-78,

ЯД *4 йЗ::ЗШ os П*1)о*85т*

^ АЯ$*н* ̂ кдедон&а Ищттт^т

платье кружева ткани
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1,3* Фор^ляр-ойразец должэя шет яоляатс 
тшоа -  35; 
нравов ~ на ттв 3; 

верхнее ~ 20; ■
H28EH89S

и■
:

j дш фориата М  ** не шшзв 19;
I ддн формата Аб ~ на менее 16,аэ :
j йт  шчттш  документ на оборонной оборона жо??а размер левого

i
тт  должен бшт не шяее в правого
mvo ж зэжвето ноле! етшашлаля
i

.з, ш ш ш ш

ш  шнае 35 дзог-

2Л* Оотйш ташетвов и ужазавжя но ж  яроотановкв прздотше- : 
т  в таблице.

Обозвалеш© 
ряетзжш .-

й а шшожш© рвядягшт йтшшжа ао яршдваовк® 
шкэюнра "

1кааываоойд ъ Шивжаж
жжт-:'; ЛШЛдЗ. ■

-Гоодашзввшш!! жаре 
ССОР *

Зайдет оттшзащш наш
НООДйГЖДйД
Вйобртлдм  п р я л т е т о т  

------------

•Ьд Влн
пшвтмштщ '

Жид форма доауменгй ■ [ Йрос'&адндаия до рРлоидуд-
? ДО;ВД ЛД>т

' I тттотй днеяшн-дата-.

_ _ _  .. ШЩ/... _, _.. „ _  _
■ Дпалаялтшл мг?Д0Д1Ддат j ,1 л т ж ж к  блнлкад т л л  ■

\ одаослва

В бдаядад . иш шсда но 
дркщлль
С отнят дт жисж ъглжг

\ ̂ йртшштт т  дбщтомН. 
j дат Л

4 ,
J:



ост 1,41690-84 Отр.З
продолжение

Обозначение
реквизита

Наименование реквизита :I Указание по простановке ■
• реквизита- -

Наименование организации - Уназывается.в уставов-
| шш предприятия . ленном порядке # в соот­

ветствии О Пв3*3,

8 Наименование или■номер . Проставляется на откры­
структурного подразделения тых ш обидах'бланках ма­

шинописным шш рукопис­
ям способом"- ■

9 • Индекс.ирздарвяжня связиs 
почтовый и телеграфный ад­
рес, номер телетайпа,номер ,
счета в банке

Указывается -в -бланках ■(
. для'писем в установлен-’ 
' НОМ порядке

. 10 Название вида дов̂ мвнта ■ Указывается на пола рек*, 
визита -9- в ’ общих' блан­
ках' 4-

\хГ у " Дат а , Указывается'во всех ..
’ документах . ■ ■

12 ■ Индекс - ’ Указывается 'регистравд̂ -: 
: онннй комар документа" • 
в ооответотвий'.о действ 
. вухвдй системой,. учета ■

• IS : Ссниса на индекс а дгяу : Ткаэгдаетол. в письмах-;.
входящего документа .■ответах '

14 ■ ' ■:; Место составления' шш ■ Ука зиэдётся в общих- '
йэдаиия: . . 'бланках'

; is;. Гр#'огр&ничвнш* доогуаа Укчзываетея £ соотзетс̂
к. дохументу вин с правллама ’ецеии~.

агшнщ Ео,«оаевдй ■■■■'.

1 - '"Адресат ( Заполнившая лшишошюяшр
способ-да э йшших дам



ОСТ 1*4X5904*4 

Продолжение

Обозначение
реквизита

■X?

ха

19

20

Наименование реквизита

SWSaKBSMBHHStâ We SStiB«=s4«ia=

Гриф ^вервдьшя

Укаваяш по дроотавовкй :\. 
реквизита |

Резодщия

Заголовок к тексту 

Отметка ;о Еов.трожа

'Текст
I Отметка ■ о ншшчш' щтьш^
|
i Подашсв .

Проставляете# в -докушнтажр;' 
подаежшпюс уу,ш^двнш„ 
Указывается нож необхсагж- f 
шста на. вхюдадщ докумеЫ

i .

таж  ̂ ■ . |
Проставляется на доку ш  ft- 1

{■
tax фотлт . А4...;_,
Проставляемся' на- докуш*ь
ттдксволшшгУ кото шор б©4
Ш Ф Ш й Л Ж Т Ш Я .:~.4
Змыдаахаой в аазнсдаозта: |

1от.осда ркаячя докудаяа г

Проотамййтоя за тт- .' •{

0$оршаатса в завш?пшзтжс|. 
от соднршшя документа*. •]-’ 

Ирж оовтоованж о рогшй- j : 
аМШЕШ^нс^дадащвш зсд ! 
действе овв1шальнн1;-.яоар-У
Д0яя1,:олая:г®т саадодшжь I •
■■■■■•' ' ; '•••'*; в т о т •:-.?

Щормдшиоя' в з&ввемшотй; П

Ошштка р ёаверёшгж-- шаий • : Ьфс'рашетоя .ж* жт т  д<>*-

Л&аШЛЙЯ ЖрЕСШаЕТйЛ1Г- ж -НО-- Г Йеа*НВИЙСО£ в fOTaBO^№;p
:|:мер;ах!0. телефона-' ! ■ 'ЗШ ВОШДЯ%.



ОСТ I *41580434

нродожетж®
Crp.i

Обозначение 
ртжшт  ■

29

30

р&чтшова̂ шш веквпжа { Указала® по простановке
I реквизита

об штомтшяя л I йашшшвод на м от ш  |

0.f0&ma о переносе дан- j Пдоставдаетоя в уоташжи-1 
0& ж  ш ш ш н !  т от ш ж  j гт т т  порадае при н еоб- |

о ю оядавш в Проогашдеоя. штамп ж  j 

| внвовнш  вкоддо го  яой®|й

. -  J -S . А8»Ш„Й2!ЗШЙШ,™.>.0 : J 
К,й, Б д0Еу®е?а8:»£#оркшвмвх us даух к <Ы»е>храшщвх,рвгас--. { 

зилда 22,23,24,26,26,27.30 одещг« рнопсмв.тт на последней о*раяш*в, ]

. з ,  т в т ш  к  ш ш т  I

3.1. Башки девумеиа'ОЕ додан кояструароваяъся в ео о ттв *я«1 с \ 
фор*«уд>грС1Е-»об|за8ДС'К- \ч8рт„3,4 обязательного йркашеяжя I ) . •{

З.й, йюрабсяка Ko^pewaagop* бланков првкзводи*ся. селада. 1
ортэтеацкй И ирОДПрЩ'ПЙ. . . ■■ , - . ' .

. ■ • ' • , . . .  i
■ 3 ,3 .  Бланш» йогут сй*гь в <ж & т ш  н услозаши- шшмнозашиш ' 5

orfasieaxtsH жхш ярвт рявю я. . . ' •
I iI 
I

“ Р *  СфЧРИЯМШВ j383££3£3ET& ’'ЕЙНМ8Й028НК« ор гявязвцкн  в»Ш ЦОвДЕйХЯ- i

SKa" ка <3лвя*» 0 ояфшш шшвшовазиек елвдув* укаш тта надвое- яаж» I 
«внозаяяе оргааяааанш зот'нгедарю яв * оойращакво6>в(да оно жж»?ся 
кш родр г

РДШС^ИОСЛДТРВАТВЖЙШЙ ш е т щ  

?шожшж к т т ш ш ж  аттшщшк 

т т

»ь



OCf 1*41590-84 СтрЛ
Реквизит "нашашяашш одганмзада шш иряшршт* ш  бжтт о 

уедовнда ввмштжаш.т необходимо офоршгоы
п ро три ш м в  почтовый -ящик

I '. А -  0000

шщ ■ ОРГШЗАШЯ ПОЧТОВЫЙ ЯЙЩ
'■ . 'г  -  оооо

3*4* На каждом яредпрвятнг дсишш ярншнять два вида.- Звяков; 

й ш  для шоъмад' .

общи! бланк (для офоршгешш расдорядадоьшв ж др. документов)
.: . На дредцрият&ях с болыакм кштточшт докуиеятсв разлягчнш: в^дов

/йеобходаю применять бланка дм отделыш. видов докуштощж ятщш 
озосооом внеокой тчштж явосятоя шшшнавакве вда докрштза,
aaupmeps '

М0ШС0ШШЙ ММ1МН00ТРШТМЫйЙ1
| . . а ш д

1 - ПРИКАЗ ■■
| ■ московский ммш & ш |даттны1
! - -ЗАВОД

1
| ад 8том случае в обшй бланк виссятш* нажш.новшке веда даушш--- 

| х отдельные реш гяти, присущее тодьде хшшону веду доа^шнт®.
} 3*5* тщоттож шшаиешш д ш ш ш тш : бланков,

1 . Долакостзш бттт mvft шттштът на а^дараятш шла т ирга-
\ т^шш только о разрешим шшжстерства,-

1_ Рокшютг т̂мттвтте должности* на должностном бланке раз*»- 

/  штшч тте тттшт нтл̂ шовтшв орттштш яжя вдедоршпдо*»
, 3*6« Вдщщг доадк нзготоз^штьоя' т  основе уваового дасшдодо-

' рЗКШШШЭВ* , ■
' Т1брЕщц бланков щшедеян в оцравошом-гфЕдож«вш £*

I 8. ? .  Ежашш додушйтов- домне езготовяятьсд на 6jmm белого-
; шэда. ■ ■■■. ;



ОСТ I *41590-84
!

Стр.7

В не хжодапих «лучшие допускаемся использование кашей лдя м го- 
5 товдеияк некоторых мдо» бланков*актов,решетай,протоколов, планов-шро- 
j ирктгвЖ) допуска**** многократноз копирование на свегочувотвотельисс 
! мкгершшк. Заполнен-'» д а  документов провэвадктйя кшикошонда sag 
; ргенмСчерао* туsan) способом,о ооблцкеяием *ребоваяа1,*«ю*юии: в 

j стандарте, . ' • " ■ .
j 3 ,8 , Винка документов должна печататься:, в одну крас^(<явш). 
j з„9. Пр® дачатакяв бланков долита бить жшбяьаоваш.ткпографе- 
[ кяе яры&гм размером от б .до 16 кегля по ГОСТ 3489,2-71*ГОСТ 3489.3-7Х, 
1ц%~ 3439.4-71,ГОСТ 3489,5-71,ГОСТ 3439.6-71,ГОСТ 3489.33-71,

; “ОТТ 3489.33-72-. . ' ' ' • ч,
j 3.10. Реетмзите на башках долины располагаться центрованиям "
| алозобом(начало я конец кодов отрок» реквизита равно' уд&жеяы от гр&- , 

I ®зд цдощака,) ' - ■. 1
j ЗЛХ. Трафарвтнне част* долает яаноокться на бяш5 так,чтобн.

|раестояя»е « а д  строкам», тиографското набора im o  крагнни мжбтро*-. 

isoKjr -актеркис? шжрдаж wsmk,-. - ; ■. :
i ■ . ■ - .

| 3,1.2;. ОгрвштаательЕвв отметка дня ножей'а отделив* рех ш аво»  -
следует я а в о ст  яа' бяеяк в виде уголковСрздмвр яажда;! оторомг утшюа ; 
доажея быть-не 6m m  6-18 щод<ж,*бляяна не. более 3 призов) , •••'•' ••/ ; .

.3.13, в бланках дш m em  ш . пол» реквизита :■ '
" герб СССР* >гяйэобршеш«.нагража одабврмашв печатать .изображение'

. ' герба в наград-не доиуогсается. . ’ ■ . : . ■ .: ; ' .
’3.14, Диаметр окрряо<*ж»з 'botoj*»  нштаваетоя аа бланка--«зоб-, 

ркенш герба СССР и наград,догнан бкг»: зе -более: 28-ш.,- ' ' . ■ . ■ J,
' - ЗЛБ. Иорадок расположена* рекадаотов л  |»а.меры' ааявшешх дао».

| щад̂ й. должны .соответствовать черт. X» <8 о<й8а»елыного: ьрвдшйш|а 4» -; •. •._ .
[ ЗЛС Т>йШ1Ш'|й»8Ш?о.89о»«^вш е.талер®Л ,й,3,4.а»рю од»- . '
! жзшияш. шзту* аередащает®! в предуоимврнийк̂  ааотодвдм отаад&р*ом . . .

! спадах.*
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«еь̂ -- JŜ sWsT̂ SfSi'JftfiŜ S»
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ОСТ 1А159, >84 
Пржлшешйе -2 
Свравочнов

ШШСТВКТВО. ' Р
' а. в й й с з о я я о  й 

■' промышленности

101849 Москва,цвкщк 
Уланский пер* Д 6 ■

"Ш - /
На Л. ;■ .от ..1.

Г '

Образец бланка для тдсеч фор^та М
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КИЕВСКИЙ ЗАВОД
элш'гшшх приборов

г5Й0Ш,г*Квея,5г

__________» -

Hfi S- Of

ОСТ* 1,41590-84 О т is

■ ■ Образец бланка 'да шксам фор т̂а AS f"
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-Образец общага бланка



КИЕВСКИЙ ЗАВОД

ЭЛЕКТРОННЫХ ЙМШРОВ 
. '252000 г «Киев ,52'
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